insta.

MANUAL METODICO
Para los profesores que usan la plataforma gratuita para aprender vocabulario con el

Programa Insta.Ling para las Escuelas.

Introduccion

Nos alegramos que participes en el Programa Insta.Ling para las Escuelas. Este
manual te explicard que es nuestro programa, presentara la manera propuesta de la
implementacion y las principales cuestiones relacionadas con el sistema. Después de
leerlo podras planificar la implementacién de Insta.Ling en tu proceso de ensefianza.
El manual se divide basicamente en dos partes:

- Primera parte: Modelo de implementacién del programa
> n rte: Gui re las funcion 1 sistema jun nun

mapa del sistema

¢Qué es el Programa Insta.Ling para las escuelas?

Insta.Ling es una pagina WWW para el aprendizaje eficaz del vocabulario. En

este momento Insta.Ling ayuda con el estudio del inglés, alemén, espaiiol y de
la ortografia polaca.
El Programa Insta.Ling para las Escuelas ofrece a los profesores, estudiantes
y padres el acceso gratuito a Insta.Ling como parte del programa escolar. Ademas, el
profesor recibe apoyo continuo en la implementaciéon y uso del sistema por parte del
equipo de Insta.Ling.

¢Qué es y qué no es Insta.Ling?
Insta.Ling es:

un sistema para aprender nuevas palabras

un sistema para consolidar las palabras ya conocidas

un sistema para controlar la regularidad del trabajo del alumno
un sistema para seguir el progreso del alumno
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Insta.Ling no es:

- un sistema entero para aprender un idioma
- no sustituye al profesor

¢Qué Insta.Ling puede ofrecer al profesor?

Desde el principio Insta.Ling permite al profesor la evaluacion objetiva de la
regularidad del trabajo del alumno en casa. El profesor tiene acceso a los informes de
regularidad, que muestran los dias en las que el alumno trabajaba.

Otras ventajas son la mejora del nivel de asimilacién de las palabras por los alumnos
y también el aumento de la autoestima de los alumnos que estdn usando
un idioma extranjero.

Después de la implementacién completa Insta.Ling permite al profesor hacer maés
material durante las clases, porque el vocabulario no tiene que ser introducido
durante las clases, sino en casa. Tampoco hay necesidad de hacer los tests del
vocabulario, porque Insta.Ling evaltia esta parte de forma continua. El profesor
puede concentrarse en la enseflanza de la gramaética, las conversaciones o los
conceptos complejos del uso del idioma en la comunicacion, donde el apoyo del
profesor es importante. En la parte de aprender el vocabulario de memoria,
Insta.Ling sustituye al profesor. Ademaés, Insta.Ling facilita una herramienta para
generar los tests de vocabulario.

¢Como es el trabajo diario con Insta.Ling desde el punto de vista del alumno?


http://localhost:82/manual/manual.php#czesc_1
http://localhost:82/manual/manual.php#czesc_2

El alumno entra diariamente a Insta.Ling utilizando el nombre de usuario y la
contrasena que ha recibido de su profesor y repite unas 20 palabras, lo que le lleva
un tiempo promedio de 2 a 8 minutos. Después de cada sesién, el alumno recibe un
informe de la regularidad y el progreso del trabajo. Las ilustraciones y mas
informacién sobre la sesién se encuentran en el capitulo "Alumno - realizacion
de la sesién".

¢Como es el trabajo diario con Insta.Ling desde el punto de
vista del profesor?
El profesor que utiliza Insta.Ling, cada semana realiza las siguientes tareas:
1. Asigna nuevas palabras a las clases.
2. Revisa la regularidad del trabajo y el progreso de sus alumnos.
3. Durante las clases presenta a los alumnos la evaluacién de su trabajo en
Insta.Ling y sus expectativas.

La asignacion de nuevas palabras a las clases consiste en seleccionar la opcién
"Palabras" del mend, seleccionar las clases a las que se anadiran las palabras vy,
a continuacién, seleccionar y afiadir palabras. Las palabras también se las puede
agrupar y asignar a clases diferentes. La descripcion detallada de esta funcion se
encuentra en el capitulo II.2 de la Guia de Funciones del Sistema.

Recomendamos introducir las palabras nuevas una semana antes de que
aparezcan durante la leccidon. Gracias a esto, los estudiantes ya tendran aprendidas
las palabras para la proxima clase y el profesor podra centrarse en temas mads
complejos como la gramética o el uso del vocabulario en la comunicacion.

La posibilidad de comprobar la regularidad del trabajo de los alumnos es una
de las mayores ventajas que tiene el profesor gracias al Insta.Ling. El profesor que
usa el Insta.Ling no tiene que contar con la memoria falible de los estudiantes o las
opiniones de sus padres con respecto a la cantidad del trabajo hecho en casa. Cada
sesion hecha con Insta.Ling estd registrada y el profesor puede ver cuanto tiempo el
alumno realmente trabajaba en casa. Ademas, Insta.Ling presenta los informes de la
dominacién de palabras, a partir de los cuales el profesor puede evaluar la cantidad
de material que los alumnos son capaces de aprender al ritmo de trabajo supuesto.

Durante las clases, el profesor presenta los informes de la regularidad y los
resultados alcanzados con Insta.Ling. Recomendamos fijarse, durante la conversacion
con los alumnos, principalmente en los informes de la regularidad. Son las
informaciones objetivas y féciles para comparar, que al mismo tiempo sefialan a los
alumnos, de una manera muy sencilla, como lograr mas. Cada alumno sabra, que
dedicando unos 5 minutos cada dia al estudio podra brillar en el foro de la clase.

Segun nuestras estadisticas, la regularidad es uno de los elementos claves que
deciden sobre la cantidad del material dominado por el alumno. De esto resulta que,
al enfocarse solo en la evaluacién de la regularidad, el profesor puede garantizar
mejores resultados. Esto también es una motivaciéon para los alumnos mds débiles,
porque la cuestién de la regularidad no los pone en desventaja frente a los alumnos
més dotados. Los mejores estudiantes pueden aprender el vocabulario de los
paquetes adicionales para destacar en la clase. La regularidad deberia ser la base de
la evaluacién para todos alumnos.

PRIMERA PARTE: MODELO DE IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA
INSTA.LING PARA LAS ESCUELAS

La implementacion de Insta.Ling es una aventura extraordinaria para cada
profesor. La manera de implementacion depende del temperamento y la actitud de
los alumnos. Sin embargo, para facilitar el proceso de implementacion, presentamos
un plan ejemplar , que puedes adaptar libremente a tus necesidades.

Proponemos dividir la implementacién del Insta.Ling en 4 fases:

e Fase del reconocimiento

e Fase de la incorporacion de los mejores
e Fase del uso voluntario

e Fase de la implementacion entera



En esta parte comentamos detalladamente cada fase de implementacion.

Fase del reconocimiento
El objetivo principal de esta fase es conocimiento de la herramienta por el

profesor. En esta fase deberian participar solo unos alumnos, con los cuales el
profesor tiene el contacto bueno y puede contar con ellos.
Durante esta fase el profesor debe conocer los aspectos técnicos del uso del sistema:

1. formacioén de las clases y los alumnos en Insta.Ling

2. adicién del vocabulario a las clases

3. el uso de los informes de regularidad y el sistema de las notas sugeridas

4. ganar confianza en el funcionamiento de la herramienta y los informes.
Esta fase debe acabarse cuando el profesor tenga la comprensiéon total de los datos
presentados en los informes. En este momento estd preparado para pasar a la fase de
la incorporacion de los mejores.
Duracion alrededor de 2 semanas
Efecto esperado El profesor entiende el informe de la regularidad y el
sistema de evaluacién.
Durante las clases: esta fase estd realizada fuera de las clases.

Fase de incorporacion de los mejores.

El objetivo principal de esta fase es hacer una rutina del uso de Insta.Ling,
especialmente de la asignacion de las palabras y la evaluacién regular del progreso
por el profesor. En esta fase deberian participar los mejores alumnos de la clase o de
varios clases, elegidos por el profesor. Recomendamos la participacién
de 10 alumnos.

Con este nimero de alumnos, el profesor ya se encontrard con un nimero notable de
preguntas de los alumnos. Vale la pena responder a todas y extender el
entendimiento del sistema Insta.Ling. Serd 1util la pégina con las preguntas
frecuentes http://instaling.es/fag.php y la posibilidad de la consulta directa con el
equipo de Insta.Ling a través del correo electrdénico instaling@instaling.es .

Los alumnos, en esta fase, deberian participar voluntariamente y tener la
oportunidad de sacar buenas notas por su actividad. Sin embargo, hay que prestarle
atencién a no poner las notas solo por la participacién en esta fase, pero por el
trabajo regular y los efectos. Proponemos una motivacién positiva- una buena nota,
pero solo cuando el alumno haga una sesién cada dia por una semana. El alumno que
participa en esta fase del programa, pero no hace nada, o solo hace excusas porque
tiene faltas en las sesiones, no deberia estar -castigado, pero tampoco
deberia ser apreciado.

Duracion: alrededor de dos semanas

Efecto esperado: El profesor se siente mas seguro con la herramienta y existe un
grupo de alumnos, que en la siguiente fase son capaces de responder a las preguntas
de sus colegas.

Durante las clases: Merece la pena introducir Insta.Ling y decir, que por ahora solo
los mejores van a testar el sistema. Al final de esta fase vale la pena pedir a los
mejores alumnos que presenten su punto de vista del estudio con Insta.Ling.

Fase del uso voluntario

Después de acabar la fase de la incorporacion de los mejores y de llegar por el
profesor a la habilidad del uso de Insta.Ling llega el momento de invitar a todos los
alumnos a participar en este proyecto. La participacion deberia ser voluntaria y los
alumnos, por su trabajo sistematico deberian recibir unas buenas notas adicionales.
No hay notas negativas.
Los alumnos en esta fase deberian participar voluntariamente y tener la oportunidad
de recibir buenas notas por su actividad. Sin embargo, hay que prestar atencién para
no dar la nota solo por el hecho de participar, sino por la regularidad y los efectos
de su trabajo.
Recomendamos dos maneras de la evaluacion:

e Manera 1. El uso del informe de la regularidad. Una buena nota por cada
semana en la cual el alumno hizo la sesién por lo menos 4 dias a la semana.


http://instaling.es/faq.php

e Manera 2. El uso de las notas de Insta.Ling. En este caso, por la
voluntariedad de esta fase, el alumno deberia decidir si quiere recibir la nota
semanal o mensual. Algunos alumnos solo van a querer el 5 o 6, pero algunos
alumnos maés débiles aprovecharan incluso de un 4.

En esta fase de la implementacién aparecen muchas dudas de los alumnos, y los
padres, con respecto a que las sesiones no estén anotadas. El profesor tiene que
aprender a afrontar preguntas asi, especialmente que normalmente los alumnos
tienen mayor habilidad técnica y son capaces de inventar muchos razones increibles
para dar excusas porque el sistema no les funcionaba.

En cada momento podéis contar con nuestro equipo Insta.Ling en cuanto a la ayuda
y explicacién de todas cuestiones técnicas.

Tiempo de duracion: un minimo de 1 mes

Efecto esperado: La mayoria de los estudiantes es capaz de usar Insta.Ling. El
profesor, los alumnos y sus padres ya entienden que los informes de la regularidad de
Insta.Ling funcionan mejor que la memoria falible del alumno. Los alumnos van
dejando de concentrar su atencion en encontrar las excusas para no hacer las
sesiones y se concentran mas en el trabajo sistematico en casa.

Durante las clases: Una vez a la semana tiene lugar un corto resumen de los
efectos del trabajo. Si en el aula hay un proyector, merece la pena mostrar el informe
de la regularidad a los alumnos. Si no hay, se puede leer el nimero de los dias en las
cuales el alumno hizo la sesién. Los niflos que estan contentos de sus resultados
deberian obtener una buena nota.

Fase de la implementacion entera

En la fase de la implementacion entera el uso de Insta.Ling es obligatorio para
la mayoria de los alumnos, y la nota por el trabajo con Insta.Ling es una de
las notas parciales.
Solo los alumnos que no quieren usar Insta.Ling de la manera activa estan excluidos
del programa y tienen que estudiar de una manera tradicional.
En esta fase el profesor es el que obtiene mas beneficios. El material se introduce al
sistema Insta.Ling con dos semanas de antelacién, para que en las clases no se
pierda tiempo haciendo preguntas o repasando el vocabulario, donde el valor del
trabajo del profesor no es muy grande. El profesor puede centrarse en la gramatica,
la conversacién y el uso del vocabulario en la comunicacién, seguro de que los
estudiantes que han trabajado en casa estan bien preparados.
En esta fase el profesor usa la evaluaciéon de Insta.Ling para evaluar sus alumnos. El
sistema de la evaluacion comprensible da la posibilidad de dar la nota por cada
mes de trabajo.
Durante las clases: Los resultados de Insta.Ling se debaten solo de vez en cuando,
cuando es necesaria la correcciéon del trabajo de algunos alumnos. La mayoria de los
alumnos trabaja regularmente. Una vez al mes se dan las notas de acuerdo con el
sistema de evaluacion de Insta.Ling, que cada uno de los alumnos
conoce con antelacion.
Las informaciones sobre el sistema de la evaluaciéon de Insta.Ling
puedes encontrar abajo.

Sistema de la evaluacion sugerida

El sistema de la evaluacion sugerida por Insta.Ling facilita la evaluacion de los
alumnos por parte del profesor. El profesor puede utilizar cualquier criterio de
evaluacion y la nota que proporciona Insta.Ling es sélo una nota sugerida. La manera
mas facil y recomendada de trabajo es, por supuesto, el uso de la nota sugerida por
Insta.Ling. Independientemente a los criterios adoptados en la escuela, es muy
importante que el profesor entienda los criterios de la evaluacion sugerida por
Insta.Ling y sea capaz de interpretarla.
Fl sistema de la evaluacién sugerida por Insta.Ling se compone de dos elementos - la
nota semanal y la nota mensual.
La nota semanal
Las notas semanales de Insta.Ling se dan al final de cada semana ( mas o menos a las
3 de la mafiana el lunes) segun los criterios siguientes:

e nota 1 - 1 dia o ningun dia del trabajo durante la semana,
e nota 2 - 2 dias del trabajo durante la semana,



e nota 3 - 3 dias del trabajo durante la semana,
e nota 4 - 4 dias del trabajo durante la semana,
e nota 5 - 5 o mas dias del trabajo durante la semana.

Ademads la nota semanal se puede subir por:

e +1 - siel alumno tiene por lo menos 1/5 mas de las palabras adicionales que
las palabras asignadas por el profesor.

e +2 - siel alumno tiene por lo menos el mismo ntimero de palabras
adicionales, que las palabras asignadas por el profesor.

Por supuesto la nota maxima es 6.
El profesor puede desactivar la nota semanal en las semanas concretas, por ejemplo
durante las fiestas o viajes. En este caso la nota de la semana desactivada no sera
considerada en la nota mensual.
Nota mensual
La nota mensual se cuenta segun las reglas siguientes:

1. Cogemos todas las notas semanales del alumno, por ejemplo 5, 2, 5, 4.

2. Eliminamos la peor de ellos, en el ejemplo eliminamos el 2 y quedan 5, 5, 4.

3. Contamos la media i redondeamos hacia arriba, (5+5+4)/3=4,67 que nos da

5 como la nota mensual.

La nota mensual se da al final de mes ( mas o menos a las 3 de la manana del primer
dia del mes siguiente).

La solucion de los problemas y ayuda
El equipo de Insta.Ling estd siempre disponible para explicar las cuestiones
técnicas a los profesores, los alumnos y los padres. Siempre puedes mandarnos un
correo con tu pregunta a instaling@instaling.es y seguro que recibiras la respuesta.
Hay que destacar que la mayoria de los problemas que tienen los alumnos, por
ejemplo con el acceso a la aplicacion, significa, que no fueron capaces de usar la
aplicacién al jugar con sus amigos, no algin problema técnico.
A continuacién le sugerimos las maneras de hablar con el alumno, para que puedas
resolver la mayoria de los problemas reportados.

e FEl alumno dice que ha hecho la sesion, pero ella no
aparece en Insta.Ling.

Nuestra respuesta es muy simple- eso no es posible. Cada pregunta enviada al
alumno primero esta registrada en el sistema, y después enviada al alumno. Si no se
hubiera registrado, no habria quedado claro qué pregunta enviar.

Asi que, un problema asi no es verdad. A menudo es la consecuencia de una profunda
conviccién relacionada con la falta de fiabilidad de la memoria humana, y a menudo
es un intento forzado de explicarse.

¢Cémo responder al alumno?

Primero, pregunta a tu estudiante sobre la fecha y hora exacta de la sesion.
Usualmente esta pregunta hace que el estudiante empiece a preguntarse si él o ella
ha hecho la sesion.

En segundo lugar, pide al alumno que trabaje regularmente a partir de ahora y anota
en una hoja la hora exacta de la sesién cada dia en que realizd la sesion. El padre
también puede revisar inmediatamente , en su cuenta, el informe de regularidad
y confirmar que la sesion ha sido registrada.

¢ El alumno dice que tuvo problemas durante la sesion y no
pudo acabarla

Esto es muy raro, pero los alumnos pueden tener problemas con la conexién
a Internet. Esto generalmente se resuelve tratando de continuar la sesién después de
una hora. El sistema Insta.Ling de la evaluacion sugerida permite los dias sueltos sin
hacer la sesion. Si el estudiante tiene un problema asi una vez al mes, es probable
que tenga mala suerte.

Si un alumno tiene tal problema muy a menudo, no estd relacionado con los aspectos
técnicos, sino con el enfoque inadecuado a su aprendizaje. Para resolver este tipo de
problemas, es necesario tener un Profesor dedicado y un profundo convencimiento de
los datos que se encuentran en los informes.



Gracias a esto los alumnos ven que estan evaluados objetivamente y la manera maés
facil de subir la nota es el trabajo sistematico.
Otros problemas y ayuda

Nuestros profesores constituyen el valor del programa Insta.Ling para las
Escuelas. Por eso siempre estamos disponibles en el correo electrénico
instaling@instaling.es y ayudamos en la realizacion del programa. En el caso de
alguna duda esperamos vuestras preguntas.

EL MAPA DEL SISTEMA

PANEL DEL PROFESOR
I. CLASES
Después de seleccionar una clase en particular, se desarrolla el siguiente menu
para su manejo:
I.1. Alumnos
[.1.A. Ficha del alumno
I.1.A.a. Suspencion del alumno
[.2. Palabras
[.3. Tests

[.4. Nombre del usuario v la contrasefa
1.5. Informes

1.5.A Regularidad
1.5.B Palabras asimiladas
1.5.C Notas semanales
1.5.D Notas mensuales
I.5.E Detalles de la sesion
1.6. Semanas del estudio
1.7. Ajustes
1.8. Transferir clase
1.9. Eliminar clase
II. PALABRAS
Después de seleccionar este botdn, se abrird el siguiente ment:
II.1. Asignacién de palabras
I1.2. Listas de palabras

I1.3. Mis palabras
11.4. Errores declarados

III. ESTUDIO
IV. BOLETIN INFORMATIVO
V. CERTIFICADOS
VI. MANUAL METODICO
VII. CAMBIAR CONTRASENA
VIII. AYUDA
IX. CERRAR SESION

ANTES DE LA PRIMERA CLASE

EL TRABAJO DEL LADO DEL ALUMNO
CUENTA DEL PADRE

SEGUNDA PARTE: GUIA SOBRE LAS FUNCIONES DEL SISTEMA


http://localhost:82/manual/manual.php#panel-nauczycielski:
http://localhost:82/manual/manual.php#i.-klasy
http://localhost:82/manual/manual.php#i.1.-uczniowie
http://localhost:82/manual/manual.php#i.1.a.-karta-ucznia
http://localhost:82/manual/manual.php#i.1.a.a.-zawieszenie-ucznia
http://localhost:82/manual/manual.php#i.2.-s%C5%82%C3%B3wka
http://localhost:82/manual/manual.php#i.3.-kartk%C3%B3wka
http://localhost:82/manual/manual.php#i.4.-loginy-i-has%C5%82a
http://localhost:82/manual/manual.php#i.5.-raporty
http://localhost:82/manual/manual.php#i.5.a.-systematyczno%C5%9B%C4%87
http://localhost:82/manual/manual.php#i.5.b-przyswojone-s%C5%82%C3%B3wka
http://localhost:82/manual/manual.php#i.5.c.-oceny-tygodniowe
http://localhost:82/manual/manual.php#i.5.d.-oceny-miesi%C4%99czne
http://localhost:82/manual/manual.php#i.5.e.-szczeg%C3%B3%C5%82y-sesji
http://localhost:82/manual/manual.php#i.6.-tygodnie-nauki
http://localhost:82/manual/manual.php#i.7.-ustawienia
http://localhost:82/manual/manual.php#i.8.-przeka%C5%BC-klas%C4%99-(nowo%C5%9B%C4%87)
http://localhost:82/manual/manual.php#i.9.-usu%C5%84-klas%C4%99-(nowo%C5%9B%C4%87)
http://localhost:82/manual/manual.php#ii.-s%C5%82%C3%B3wka
http://localhost:82/manual/manual.php#ii.1.-przydzia%C5%82-s%C5%82%C3%B3wek
http://localhost:82/manual/manual.php#ii.2.-listy-s%C5%82%C3%B3wek-(nowo%C5%9B%C4%87)
http://localhost:82/manual/manual.php#ii.3.-moje-s%C5%82%C3%B3wka
http://localhost:82/manual/manual.php#ii.4.-zg%C5%82oszone-b%C5%82%C4%99dy
http://localhost:82/manual/manual.php#iii.-nauka
http://localhost:82/manual/manual.php#iv.-newsletter
http://localhost:82/manual/manual.php#vi.-certyfikaty
http://localhost:82/manual/manual.php#vii.-podr%C4%99cznik-metodyczny
http://localhost:82/manual/manual.php#v.-zmie%C5%84-haslo
http://localhost:82/manual/manual.php#viii.-pomoc
http://localhost:82/manual/manual.php#ix.-wyloguj
http://localhost:82/manual/manual.php#przed_lekcja
http://localhost:82/manual/manual.php#praca_ucznia
http://localhost:82/manual/manual.php#konto_rodzica

iQuerido Profesor (y Profesora, pero por la sencillez del argumento en el
manual nos dirigimos a todos los Profesores en forma del titulo profesional)! En esta
parte del Manual Metddico queremos presentarte el funcionamiento de las diferentes
opciones de nuestra plataforma de aprendizaje del vocabulario. Presentamos las
principales posibilidades y elementos del programa en el orden en el que te
encontraras con ellos, y también de acuerdo con el mapa anterior. Se puede acceder
a algunas funciones desde varios lugares del sistema, a lo que también prestamos
atencion. Por encima de todo, sin embargo, te animamos a que explores Insta.Ling
por tu cuenta, porque es la practica la que hace el maestro. Las operaciones
irreversibles estan marcadas con precision para que puedas sentirte seguro al
explorar los secretos del sistema.

Iniciar la sesion en Insta.Ling - tanto para los profesores como para los
alumnos y los padres, para iniciar la sesién hay que entrar a nuestra pagna web:
www.instaling.es y pulsar el botén “Iniciar la sesion”. Dependiendo de quién esta
usando el sistema, el nombre de usuario puede diferenciarse:

e El nombre del usuario del profesor es tu correo electrénico, dado durante la
inscripcion, y la contrasefia fue enviada a tu correo electroénico.

e FEl nombre del usuario del alumno es una serie de letras y nimeros que fue
generada por el sistema y entregada por ti al alumno, junto con la contrasena.

( mira el punto 1.4.)

e El nombre del usuario del padre o madre es también el correo electrénico-
dado durante la inscripcién a la cuenta familiar o por el profesor ( mira

el punto I.1.)

Panel del Profesor:

Es tu centro de mando :). Del nivel del Panel del Profesor puedes usar cada
opcion necesaria para trabajar con Insta.Ling. El Panel del Profesor ahora consta
de 9 botones:

Clases O, Palabras(II), Estudio(III), Boletin informativo av),
Certificados(V), Manual metédico(VI), Cambiar contrasena(VII), Ayuda(VIII)
y Cerrar sesion(IX).

Después de entrar en algunos de ellos, podréis hacer otras operaciones.

La inscripcion al panel del profesor estd aqui: https://instaling.es/register.php Hay
que actualizarla antes de cada semestre nuevo.

I. CLASES

Es el primer botén del ment en el panel del profesor. Aqui puedes afadir
y gestionar los grupos con los que trabajas. Después de pulsar el boton "Clases" en el
panel del profesor, aparece una lista de clases y una opcién para afiadir una nueva
clase. Cada clase de la lista esta marcada, lo que significa que al elegirla se puede
pasar a los ajustes relacionados con ella. Se describen en los siguientes capitulos de
[.L1.aL.9.

Para anadir una clase nueva:

o FEntra al Panel del Profesor y escoge el botén “Clases”.

e Escoge el boton “Anadir clase”, a la derecha.

e Introduce el nombre de la clase, elige la duracién de la sesion de estudiante
y el idioma. La duracion de la sesion puede ser ajustada para los estudiantes -
en clases mas jovenes la duraciéon 6ptima es de 5 a 10, 15 repeticiones, en
grupos mas grandes las sesiones pueden ser mas largas.

I.1. Alumnos

Ya has creado uno o mas grupos con los que vas a trabajar. Es hora de
afnadir algunos estudiantes.


https://instaling.es/
https://instaling.es/register.php

Para anadir el alumno a la clase:

e Escoge la opcion "Clases" y elige la clase a la que quieres anadir el alumno.

e En el ment de la clase escoge la opcion "Alumnos".

e Escoge la opcién "Anadir alumno".

e Introduce el identificador del alumno y su sexo.

e En esta etapa también puedes anadir la cuenta del padre ( mas sobre la
cuenta del padre en el final del manual) introduciendo su correo electronico,
y nosotros le preguntaremos si quiere inscribirse como el padre y tener mejor
control sobre el aprendizaje de su hijo. No tienes que introducir el correo
electronico del padre, entonces selecciona “No” para ambas cuentas.
Confirma pulsando el boton “Afiadir alumno”.

Insta.Ling cumple plenamente con las disposiciones del Reglamento de
Proteccion de Datos (RODO), por lo que te pedimos que no introduzcas los nombres
de tus alumnos, sino sus identificadores. El identificador puede constar de un maximo
de 3 letras y 2 digitos. El profesor debe elegir el identificador de tal manera que sepa
a qué estudiante se refiere la cuenta. Te proponemos cémo hacerlo: por ejemplo,
puedes introducir la primera letra del nombre, 2 letras del apellido y el nimero
en la lista.

Ejemplo:
En la clase hay un Juan Fernandez y su numero el la lista es 14. Su
identificador seria: jfel14

De acuerdo con el reglamento, no se puede dividir los alumnos de una clase ( o
de un grupo) el los mas y menos dotados. Pero, al principio, se puede introducir solo
los alumnos que estén interesados en participar.

I.1.A. La ficha del alumno

Una vez que hayas introducido a todos los estudiantes en tu clase,
obtendrds esta vista:

La lista de los alumnos, igual como la lista de las clases, esta activa. Desde este
nivel puedes entrar en las fichas de los alumnos ©para acceder
a las siguientes opciones:

e Modificar los datos del alumno.

e Afiadir las cuentas de los padres - Lo recomendamos porque la participacién
de los padres garantiza mejores resultados de aprendizaje y, al mismo tiempo,
previene situaciones de conflicto, ya que el padre tiene acceso a los mismos
informes que el profesor y puede evaluar objetivamente si el nifio ha trabajado
con el programa o no.

e Trasladar a un estudiante a otra clase (Novedad). Esta es una funcién util
cuando, por ejemplo, el nivel de un alumno cambia, o el alumno cambia la
clase. jOjo! Un estudiante en una clase nueva sélo recibird las tultimas 20
palabras que fueron asignadas a este grupo.

e Eliminar el alumno de la clase. Ojo! Esta operacion es irreversible.

I.1.A.a. La suspension del alumno

En la lista de los alumnos existe también la posibilidad de "Suspender a un
alumno". Si uno o mas estudiantes no hacen la sesién con Insta.Ling entonces en
algin momento bloquearan la posibilidad de asignar nuevas palabras a toda la clase.
Para poder asignar mas palabras, es necesario suspender a estos alumnos en el
programa Insta.Ling. Los estudiantes suspendidos no obtienen nuevas palabras, pero
pueden hacer las sesiones con las palabras que ya tienen asignadas. Si un estudiante
suspendido comienza a realizar las sesiones regularmente y aprende todas las
palabras asignadas, puede volver al programa. Tan pronto como el estudiante sea
reincorporado, €l o ella recibira nuevas palabras.
i0JO! El alumno suspendido, en el tiempo de su suspension, no recibira las palabras
que el profesor asigna a toda la clase y tampoco tiene la posibilidad de tener estas
palabras asignadas mas tarde.



Para suspender el alumno en el programa Insta.Ling para las Escuelas:

Entra al Panel del Profesor, escoge la opcion "Clases" y elige la clase.
e En el ment de la clase escoge la opcion "Alumnos".

Pulsa el botén "Suspender alumno" al lado del nombre del alumno al
que quieres suspender.

e Aparecera una pagina con la informacién. Confirma la suspensién del alumno.
El alumno, en la lista de los alumnos, aparecerd como "suspendido".

Para restablecer el alumno al programa:

e Entra al Panel del Profesor, escoge la opcién "Clases" y la clase deseada.
e En el ment escoge la opcion "Alumnos".
e Pulsa el botén "restablecer" al lado del alumno que estd suspendido.

1.2. Las palabras

Se puede asignar palabras a una clase en la que ya hay alumnos. Este es un
paso necesario para imprimir los nombres de usuario y las contrasenas de los
alumnos (I.4.) Las palabras se puede anadir desde el menu de la clase y también
directamente del Panel del Profesor - punto II.2.

Para anadir las palabras desde el menu de la clase: (1.2.):

e Pulsa el boton “Palabras” en el menu de la clase elegida.

e Escoge las clases a las que quieres asignar la palabra. Las palabras las puedes
asignar a varias clases al mismo tiempo.

Introduce la palabra que quieres anadir y pulsa "Buscar". Apareceran todas
las palabras compatibles de la base de datos.

Decide cudl de las palabras quieres asignar y pulsa “Afiadir"

e Después de anadir la palabra puedes afiadir las siguientes.

Para cambiar el nimero de las palabras en la sesion hay que entrar en la clase
deseada, después en los “Ajustes” y en el sitio “El nimero de palabras por sesion”
poner el nimero de palabras deseado.

Si la palabra que quieres afadir no estd en la base de datos, puedes afiadir su
definicion y ejemplo usando la opcion "Mis palabras" disponible en el menu
"Palabras" en el Panel del Profesor. (II.3.)

Ten en cuenta que después de buscar la palabra primero aparecen las palabras
introducidas por los lingiiistas de Insta.Ling y después las introducidas por los
profesores con la opcién Mis Palabras. Las palabras recién introducidas pueden estar
sin revisar por los lingiuiistas de Insta.Ling y por eso merece la pena revisar por ti
mismo si el ejemplo estd correcto.

Recuerda también, en el caso del aleman, buscar la palabra sin el articulo.

i0jo!No se puede asignar mas de 50 palabras, que no fueron introducidas y estan
esperando a ser introducidas en las sesiones de los alumnos. Después de anadir las
palabras, en la lista de las clases aparece una informacién sobre cuantas palabras
todavia no han sido introducidas en cada clase. Cuando los alumnos hagan unas
cuantas sesiones, aparecera la posibilidad de asignar mas palabras. El nimero de las
palabras no introducidas de cada alumno puedes ver en el informe de las palabras. Si
uno de los alumnos no estad trabajando va a bloquear la posibilidad de afiadir més
palabras para toda la clase. Hay que suspender un alumno asi en el programa
Insta.Ling, gracias a que sera posible la asignacién de las palabras
para otros alumnos.

Durante la asignacion de palabras también se las puede eliminar de la lista de
palabras de cada clase. Se lo puede hacer hasta que la palabra no es introducida a la
sesiéon del alumno. Las palabras que ya han aparecido en alguna sesién no
pueden ser eliminadas.

1.3. El test



En Insta.Ling hemos introducido la posibilidad de preparar un test del
conocimiento del vocabulario. El test se puede preparar de la lista de palabras de una
clase, descargarlo en el formato .pdf e imprimir.

De la lista de palabras elige las que quieres que aparezcan en el test y pulsa
“Generar el test”.

i0jo! Para anadir la palabra al test tienen que pasar por lo menos dos semanas desde
el momento de asignarla al grupo. Es un tiempo 6ptimo, que el alumno necesita para
dominar el nuevo grupo de palabras. Para facilitar, sefialamos cuanto tiempo queda
para poder anadir la palabra al test.

1.4. Los nombres de usuarios y las contrasenas

Los estudiantes que utilizan el sistema Insta.Ling realizan sus sesiones
iniciando la sesién en el sistema de una manera similar a la del profesor. Sin
embargo, necesitan nombres de usuario y contrasenas. Estos datos son generados
por el sistema en base a las listas de los alumnos introducidas por el profesor. Al
pulsar el botén "Nombres de usuario y contrasefias" en el menu de la clase
seleccionada se mostrarda una lista de nombres de usuario y contrasefas
e instrucciones de como crear una cuenta familiar. Esta lista debe ser descargada
e impresa, luego cortada y distribuida a los estudiantes.

I.5. Los informes

El sistema de informes detallados es una de las principales ventajas del
programa. El profesor recibe una herramienta para la evaluacion fiable del trabajo de
los alumnos basada en dos aspectos basicos - la regularidad y el nivel de asimilacién
del vocabulario. Los informes generados para cada alumno son objetivos y muestran
la actividad o falta de actividad. También es importante que los padres puedan tener
acceso a dichos informes a través de las cuentas de padres. La dedicacion de los
padres, a través del control del progreso, tiene muy buena influencia a los nifios.

El sistema de los informes consta de los elementos siguientes: la regularidad (I.5.A.),
las palabras asimiladas (I.5.B), notas semanales (I.5.C), notas mensuales (I.5.D),
detalles de la sesién (I.5.E).

I.5.A. Regularidad

El informe de la regularidad es la herramienta basica del profesor. Nuestros
datos muestran claramente que mientras un alumno realiza regularmente las
sesiones, las diferencias en el aprendizaje entre los alumnos buenos y los débiles son
muy pequeilas. La mayor diferencia entre estos dos grupos es aquella que los
alumnos buenos de verdad estudian mientras los alumnos débiles o no estudian
o pretenden que estan estudiando.

El informe de la regularidad muestra quien estd trabajando y quien no. No hay
ninguna posibilidad de modificar este informe, porque muestra la realidad. Si el
alumno dice que los datos del informe son incorrectos, recomendamos seguir las
informaciones del capitulo "La solucion de los problemas y el apoyo", para dirigir la
energia del alumno hacia el estudio real.

Para comprobar la regularidad del trabajo de los alumnos:

Entra el Panel del Profesor, escoge la opcién "Clases" y elige la clase.
e En el ment de la clase escoge la opcion "Informes".

En el menu de los informes escoge "Regularidad".

e Aparecera el informe de la regularidad de los ultimos 2 semanas.
También se puede cambiar las fechas para obtener el informe de otras

semanas y confirmar pulsando el botén "Mostrar"

El informe de la regularidad muestra cuantas sesiones hizo el alumno cada dia.

i0jo! Las sesiones empezadas, pero no acabadas no estdn mostradas en el informe
de la regularidad.

Si el alumno hizo 3 o mas sesiones durante el mismo dia, se presentara el nimero 3,
independientemente del nimero total de las sesiones hechas.



1.5.B Las palabras asimiladas

El informe de las palabras asimiladas muestra cuantas palabras aprendié cada
uno de los alumnos. También es util para determinar cuél de los alumnos bloquea la
posibilidad de asignar palabras a toda la clase.

Para ver el informe de las palabras asimiladas:

e Entra al Panel del profesor, escoge la opcion "Clases" y elige la clase.
e En el menu de la clase escoge la opcion "Informes".

e En el menu de los informes escoge "Palabras asimiladas".

e Aparecerd el informe de las palabras asimiladas.

Una vez que el profesor ha asignado una nueva palabra, esta palabra aparece
en la columna "No introducida". En esta columna, ningin alumno puede tener mas de
50 palabras no introducidas. Cuando un estudiante no estd haciendo las sesiones y se
esta acercando al limite, el nimero de palabras no introducidas se resalta en
amarillo. Cuando un estudiante bloquea la posibilidad de introducir palabras para
toda la clase, este numero se muestra en rojo.

.Cuando el alumno completa la sesién en la que la palabra aparece por primera
vez, la palabra pasa de la columna "No introducida" a la columna "Introducida". Si el
alumno responde correctamente durante unas sesiones, la palabra pasa a la columna
"Bien asimiladas", y después a "Muy bien asimiladas". La consideracion de una
palabra como bien o muy bien asimilada no estd relacionada con el nimero de
respuestas correctas, sino con el tiempo transcurrido entre ellas. Por lo tanto,
aunque un alumno responda correctamente a una pregunta varias veces el mismo
dia, la palabra no se considera bien asimilada. Sin embargo, si responde bien después
de una semana de la pregunta anterior, se considerara muy bien asimilado.

En caso de respuestas incorrectas, las palabras pueden "volver" a la columna
"Introducido", pero nunca a la columna "No introducido". Asi que mientras los
estudiantes trabajen regularmente, se puede anadir nuevas palabras.

I.5.C. Notas semanales

Las notas semanales, junto con las notas mensuales (I.5.D) entran en lo llamado
la nota sugerida de Insta.Ling. El profesor puede usarlas, pero no es obligatorio.
Sabemos por experiencia que los profesores elaboran diferentes métodos para
premiar a los estudiantes por trabajar con Insta.Ling. Algunos de vosotros tratan los
informes de las notas semanales y mensuales solo como una indicacion. Para otros el
informe es una herramienta que evalda los alumnos por el profesor.

La nota semanal aparece al final de cada semana. Las notas de 1 a 5 corresponden
con el nimero de los dias de trabajo durante la semana. Ademas, la nota se la puede
subir a :

e +1 siel alumno tiene por lo menos 20% mas de las palabras adicionales, que
las palabras del profesor,
e +2 sitiene dos veces mas palabras adicionales que las palabras del profesor.

Las palabras adicionales incluyen aquellas palabras del paquete adicional, que el
alumno conocié durante la edicion actual. Las palabras adicionales de las ediciones
anteriores no estan consideradas.

Para ver las notas semanales:

e Entra al Panel del profesor, escoge la opcion "Clases" y elige la clase.
e En el menu de la clase escoge la opcién "Informes".
e En el menu de los informes escoge "Notas semanales".

I.5.D. Notas mensuales



La nota mensual aparece al final de cada mes. Esta nota es una media de las
notas semanales, después de rechazar la nota mas baja. Por ejemplo, con las notas
semanales 5, 2, 5, 4 rechazamos la 2 y contamos la media de 5, 5, 4 que da 4,67
y después de redondear nos da la nota mensual 5.

Para ver las notas mensuales:

e Entra al Panel del profesor, escoge la opcion "Clases" y elige la clase.
e En el menu de la clase escoge la opcion "Informes".
e En el menu de los informes escoge "Notas mensuales".

Puedes decidir cudles de las semanas tomar en cuenta para contar la nota mensual.
Mira el punto (I.6. Semanas de estudio)

I.5.E. Detalles de la sesion

Este informe permite revisar qué palabras recibi6 el alumno durante su sesion,
si su respuesta era correcta y a que hora tuvo lugar la sesion.

Para ver el informe de los detalles de la sesién:

e Entra al Panel del profesor, escoge la opcion "Clases" y elige la clase.
e En el menu de la clase escoge la opcion "Informes".

e En el menu de los informes escoge "Detalles de la sesion".

e De la lista de los alumnos elige uno, del cual quieres ver el informe.
Elige de la lista la sesion que quieres analizar.

1.6. Las semanas del estudio

Puedes especificar qué semanas de estudio se incluyen en la evaluacién
mensual. Esto es importante para determinar el comienzo y el final del semestre y si
por una buena razén todos los estudiantes de la clase no pueden usar Insta.Ling
porque, por ejemplo, estan de viaje escolar.

El establecimiento de semanas de estudio se aplica a toda la clase. Las semanas
excluidas no apareceran en las evaluaciones semanales y no se tendran en cuenta en
las evaluaciones mensuales.

La opcién de excluir algunas semanas del estudio puede ser tutil durante la
obtencion del certificado - donde hay que cumplir el criterio del nimero de los
alumnos con una nota muy buena en los meses determinados. Si , por ejemplo, la
Semana Santa fue en abril, y para el certificado son necesarias las notas de abril
y mayo, se puede excluir la semana de las vacaciones de la evaluaciéon mensual.

Para determinar cuales semanas del estudio entran a la nota mensual:

e Entra al Panel del profesor, escoge la opcion "Clases" y elige la clase.

e En el menu de la clase escoge la opcién "Semanas del estudio".

e Elige las semanas del estudio que quieres que estén incluidas en la nota
mensual y pulsa el botén "Confirmar".

i0Ojo! Cada cambio de las semanas de estudio resulta en un nuevo calculo de las
notas mensuales. Por esta razén, te recomendamos que hagas cambios por
adelantado para las siguientes semanas, no hacia atras. Gracias a esto, no habra
ninguna situacion en la que se cambie una nota dada.

I.7. Ajustes



El boton "Ajustes" del menu Clase te permite cambiar la duracion de las
sesiones de tus alumnos. La duracion de la sesiéon es de 5 a 31 palabras que
apareceran durante una sesion de preguntas. Los alumnos mas jovenes deberian
tener sesiones mds cortas, mientras que los mayores pueden hacer las sesiones mas
largas.Hay que recordar, que en las sesiones no aparecen solo las palabras nuevas
sino también las palabras ya conocidas, que hay que repasar.
i0jo! Las sesiones de los alumnos que tienen la cuenta familiar y la opcién de recibir
las palabras adicionales activada, pueden ser un poco mas largas.

1.8. Transferir clase (Novedad)

A veces pasa que el profesor asume las obligaciones de otro profesor, que
entrega la clase, por ejemplo, por vacaciones o despido. Si ambos tienen una cuenta
en Insta.Ling pueden transferir facilmente las clases que manejan en el sistema.

Para transferir la clase a otro profesor:

e Entra al Panel del profesor, escoge la opcion "Clases" y elige la clase
que quieres transferir.

e Pulsa el botén “Transferir clase”

e Introduce el correo electréonico del profesor que va a recibir la clase.

e (Confirma el comunicado de la transferencia de la clase.

iOjo! Esta operacion es irreversible. El profesor que recibe la clase
puede modificarla libremente.

1.9. Eliminar clase (Novedad)

Si quieres eliminar toda la clase puedes usar este botén. La clase sera
eliminada junto con los estudiantes.
Para eliminar la clase:

e Entra al Panel del profesor, escoge la opcion "Clases" y elige la clase
que quieres eliminar.

e Pulsa el boton “Eliminar clase”.

¢ Confirma el comunicado de la eliminacién de la clase. Ojo!** Esta operacién
es irreversible - no vas a tener posibilidad de restablecer la clase eliminada.

II. Las palabras

Es el segundo botén del mentu principal del Panel del Profesor. Es un médulo
que agrupa las operaciones relacionadas con el vocabulario asignado a los alumnos.
Actualmente consta de cuatro elementos, visibles después de pulsar este botdn:
asignacion de palabras (II.1.), lista de palabras (II.2.), mis palabras (II.3.), errores
reportados (I1.4.). Se describirdn en los capitulos siguientes de los puntos II.1. a I1.4.
El profesor asigna palabras a los estudiantes. No hay necesidad de crear nuevos
ejemplos, para ello puedes utilizar nuestra base de datos. Las bases de datos de los
diferentes idiomas difieren en volumen, pero se estan desarrollando y ampliando
constantemente con nuevo vocabulario. Si no encuentras una palabra en particular,
usa la opcién "Mis palabras", donde puedes afiadir tu ejemplo.

II.1. Asignar palabras

Desde aqui puedes asignar palabras a diferentes clases al mismo tiempo. Si
tienes varias clases en el mismo nivel o enseflas el mismo material, esta opcién te
permite asignarlas a diferentes clases al mismo tiempo.

Para anadir palabras a varias clases al mismo tiempo:

e Entra al Panel del profesor.

e Escoge el botén “Palabras” y después el botén “Asignar palabras”.
¢ Elige el idioma.

e Marca las clases a las que quieres asignar las palabras.



¢ FElige las palabras usando el buscador.

El mismo efecto - la asignacién de las palabras a varias clases - recibiréis usando la
informaciéon del punto I.2. en el mend de cada clase, donde también se puede
marcar varias clases.

II.2.Listas de palabras ( Novedad)

Permitimos a los profesores la creacion de las listas de palabras. Por ejemplo,
en diciembre introduces el vocabulario conectado con la Navidad. Ahora puedes
agrupar el vocabulario en lisats, segin la tematica o una regla ortografica y después
asignar las listas preparadas a las clases. Las listas de palabras también se puede
conectar con los capitulos concretos de los manuales. Actualmente solo se puede
elegir los manuales de inglés, pronto vamos a ampliar la lista de los manuales con los
manuales de otros idiomas.

Para crear la lista de palabras:

Entra al Panel del Profesor.

Escoge el boton “Palabras” y después el boton “Listas de palabras”.

Pulsa el boton “Anadir lista” que esta a la derecha.

Completa los campos que informan sobre el nombre de la lista, el idioma, el
manual y el capitulo, después pulsa “Crear”.

Las listas de palabras en la vista del nivel II.2. estdn activadas ( igual que las clases
en la lista de clases o los alumnos en la lista de alumnos) y se las puede modificar
después de elegir la lista deseada. En este sitio puedes también eliminar la lista.
i0jo! esta operacidn es irreversible.

Para anadir la palabra a la lista de palabras:

¢ Entra al Panel del Profesor.

e Escoge el boton “Palabras” y después el botén “Listas de palabras”.
¢ Escoge la lista de las marcadas en azul.

e Pulsa “Anadir palabra” y usa el buscador de palabras.

Para anadir la lista de palabras a la clase:

e En el ment de la clase pulsa el botén “Palabras”.

e Escoge las clases a las que quieres asignar la palabra. Las palabras puedes
asignar a varias clases a la vez.

¢ FEn esta pagina, también se encuentra en menu de las listas de palabras.

e FElige cual de las listas quieres asignar y pulsa “Asignar”.

I1.3. Mis palabras

La adicién de tus propias palabras es 1util, cuando las palabras que quieres
asignar no estan en la base de datos de Insta.Ling. En este caso puedes anadir
a nuestra base de datos tu propia palabra, la traduccién y la frase ejemplar, para
después asignar esta palabra a tus alumnos.

Para anadir tu propia palabra:

e Entra al Panel del Profesor y en el menu principal escoge la opcién “Palabras”
y después “Mis palabras”.

e Aparecerd una pantalla de la Administracién de palabras. Pulsa "Anadir
palabra".

e Aparecera una informacion sobre los criterios de la adiciéon de palabras a la
base de datos. Léela con atencién y pulsa "Si. Quiero afiadir nueva palabra".

e Aparecerd la pantalla "Afiadir palabra". En los campos siguientes:



Elige el idioma, introduce la palabra en su forma basica en el idioma extranjero,
introduce la traduccion al espanol, después introduce la palabra en la forma en la
que sera usada en la frase ejemplar, introduce la frase ejemplar, cambiando la
palabra con el signo #, aparecera la pregunta y la respuesta en la forma en la que
las van a ver los alumnos. Revisa si la palabra esta bien escondida, en la pregunta
y en la respuesta. Si todo coincide, confirma pulsando el botén "Afadir".

e Volveras a la pantalla de la Administracién de palabras, tu palabra aparecera
en la lista.

e La nueva palabra la puedes asignar a las clases, en este momento sera visible
para los alumnos.

iOjo! La nueva palabra no serd asignada a las clases hasta que no la ahades usando
la funcién "Palabras". Mira el punto Asignar palabras.

I1.4. Errores reportados

Si notas algun error en una palabra o ejemplo cuando afiades una palabra a una
clase, puedes informarnos de ello utilizando el botéon " Reportar un error " situado
a la derecha de la palabra. Las personas de nuestro equipo responsables de las bases
de datos de vocabulario revisan estos reportes y responden a ellos. La lista de errores
reportados se encuentra en el punto II.4., donde también podras ver el
estado del reporte.

III. ESTUDIO

El boton "Estudio" en el Panel de profesor permite a los profesores aprender
palabras de todos nuestros idiomas. Puedes volver a estudiar un idioma que conoces
o aprender vocabulario de un nuevo idioma de forma gratuita. Alli haces las sesiones
igual que tus alumnos y las palabras son asignadas por el sistema, sobre la base de
tus respuestas. Después de pulsar el botén "Estudio" aparece una lista de idiomas
y la posibilidad de empezar la sesion del estudio de uno de ellos.

IV. BOLETIN INFORMATIVO

Insta.Ling se comunica con los profesores a través de los boletines
informativos. A veces, en ellos, os recordamos los cambios importantes o el final del
semestre, a veces os informamos qué criterios debéis cumplir para recibir un
certificado. Enviamos los boletines a tu direcciéon de correo electronico, pero siempre
puedes tener acceso a ellos en este punto del menu del Panel del Profesor.

V. CERTIFICADOS

Todos los profesores que cumplan las condiciones dadas al principio del
semestre recibirdn certificados que confirman la competencia de usar Insta.Ling en
la enseflanza de idiomas y la participacion en una determinada edicién del programa.
Las escuelas en las que al menos dos profesores participan en el Programa también
pueden recibir el certificado. Los certificados son tutiles en el proceso del ascenso
profesional del profesor.

Todos los certificados que has obtenido por la participacion en el Programa
Insta.Ling para las Escuelas se encuentran en este sitio del Panel del Profesor, del
cual se los puede descargar e imprimir.

Una de las condiciones para obtener un certificado para la escuela es colocar en la
pagina web de la escuela informacién sobre la participacién en nuestro programa
y un enlace a la pagina web instaling.es. Los materiales utiles para poner en la

pagina web de la escuela se pueden encontrar aqui: https://instaling.es/materialy.php

VI. MANUAL METODICO


https://instaling.es/materialy.php

Este botén es una referencia a esta publicacidon. Te animamos a que compartas
tus ideas sobre lo que te falta como profesor en el manual para trabajar
con el programa.

VI. CAMBIAR CONTRASENA

El botén “Cambiar contrasefia” en el Panel del Profesor sirve para cambiar la
contrasena. Al principio, la contrasefia estd asignada por el sistema durante la
inscripcion. Después de iniciar la sesién por la primera vez se puede cambiarla.

En la pantalla con los ajustes se encuentra el botén “Eliminar cuenta”, con el que
puedes eliminar tu cuenta de nuestro sistema. La confirmacién de esta operacion se
enviara a tu correo electrénico.

VIII. AYUDA

En este sitio acumulamos las preguntas frecuentes y los materiales que
pueden resultar util.

IX. CERRAR SESION

Pulsa el botén “Cerrar sesion” para acabar el trabajo con el Programa.

ANTES DE LA PRIMERA CLASE

Para empezar el trabajo con Insta.Ling en la clase, hay que pasar unos pasos
preparativos muy sencillos:

1. Inicia la sesidn en la pagina www.instaling.es.

2. El nombre de usuario y la contrasefia necesarios para iniciar la sesién
deberias recibir por el correo electréonico. Si no te llegé el correo, contacta
con nosotros por el correo instaling@instaling.es .

3. Anadir clase.

4. La adicién de al menos una clase es necesaria para usar Insta.Ling. Las
palabras para aprender se asigna no para cada alumno, sino para
toda la clase.

5. Afadir los alumnos a la clase.

6. De acuerdo con el reglamento de Insta.Ling se exige que la estructura de las
clases y los alumnos en la aplicaciéon sea conforme a la division real de los
estudiantes en las escuelas.

7. Anadir las palabras a las clases.

8. Al principio puedes anadir, como méaximo, 50 palabras para cada clase. Este
nimero se aumentara con aprender las palabras por los alumnos.

9. Imprimir los datos de acceso para los alumnos.

10. Insta.Ling automéaticamente crea un nombre de usuario y la contrasefia, para
cada alumno introducido al sistema. Estas informaciones son guardadas en
una hoja para toda la clase.

11. Repartir los datos de acceso a los alumnos.


https://instaling.es/

12. Cortar la hoja imprimida a lo largo de las lineas marcadas y repartir las
informaciones a los alumnos durante la clase. Insta.Ling esta disefiado para
trabajar en casa. Hay que informar a los alumnos, que Insta.Ling es una
herramienta con la que van a aprender el vocabulario.

Recuerda que los alumnos necesitan mas o menos una semana para aprender la
palabra, y dos semanas para dominarla bien. No hay posibilidad de
acelerar el trabajo.

TRABAJO DEL LADO DEL ALUMNO

Los alumnos cuyos profesores decidieron participar en el Programa Insta.Ling
para las Escuelas, trabajan con la plataforma para mejorar su vocabulario. Gracias al
trabajo regular los alumnos pueden aprender el material mejor y mas eficientemente,

% también sacar mejores notas de idiomas. L. . .
I alumno inicia la sesion igual como le profesor, en la pagina www.instaling.es,

pulsando el botén “Iniciar la sesién”, al lado derecha. El nombre de usuario y la
contrasena el alumno recibe del profesor ( mira el punto 1.4). Después pulsa el botéon
“Empezar la sesién diaria”, lee la informaciéon sobre la sesion y otra vez pulsa
“Empezar la sesion”. La informacién clave es que si el padre ayuda al nifo, el
programa ajustara el nivel de palabras adicionales al nivel del padre y el nifio recibira
las palabras demasiado dificiles. La segunda informacién importante es que hay que
llegar al final de la sesidon para poder aprobarla. Durante la sesién, el alumno tiene
que completar el hueco en la frase. Si el alumno no sabe la respuesta, pulsa
"Comprobar". Después de cada pregunta, el programa evaltia las respuestas de
la siguiente manera:

e Bien- significa que se ha introducido la respuesta correcta

e Mal - significa que no se ha introducido ninguna respuesta o la respuesta dada
es incorrecta. En este caso hay que recordar la respuesta correcta, porque el
programa volvera a esta pregunta al final de la sesién.

e Sindénimo - significa que se ha introducido una palabra diferente que la
esperada y se puede intentar otra vez. Esa respuesta no aprueba la pregunta,
pero a la vez no es un error.

La palabra introducida incorrectamente aparece otra vez al final de la sesién, para
que el alumno tenga la oportunidad de introducir la respuesta correcta. Al final
aparece el comunicado con el resumen de la sesion. j0Ojo! es muy importante que el
alumno llegue a este comunicado. Las sesiones empezadas, pero no acabadas no van
a estar visibles en los informes de los profesores.

LA CUENTA DEL PADRE

Al Programa Insta.Ling para las Escuelas se unen los Profesores que han
decidido implementar esta innovacion metodolégica durante sus clases. Sin embargo,
el trabajo de los alumnos tiene lugar principalmente en casa- después de las clases,
en el tiempo del estudio y de hacer los deberes. Por esta razon, también posibilitamos
a los padres el involucramiento en el proceso educativo de sus hijos.

Cada uno de los padres puede crear una cuenta gratuita en nuestro sistema,
que después se puede conectar a la cuenta escolar del nifio, para ver los resultados
de su trabajo en el Programa. Ademas, los padres en la cuenta familiar pueden
aprender los idiomas disponibles en Insta.Ling o involucrar otros miembros de
familia. Recomendamos que cada alumno tenga una cuenta familiar, por eso el
Profesor también puede pedir a los alumnos a crear esta cuenta, por introducir el
correo electrénico de uno de los padres. ( mira los puntos I.1 y I.1.A.).
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La cuenta familiar también permite comprar paquetes de palabras adicionales -
que pueden ser usados por los alumnos para ampliar lo que aprenden en la escuela
con vocabulario adicional, o por otros miembros de la familia del alumno. Hay que
pagar por los paquetes adicionales de vocabulario, pero no es obligatorio comprarlos.
Dentro de los paquetes de las palabras recomendamos especialmente el Paquete
Premium por 35€, en el cual, a parte del nimero de palabras adicionales ilimitado en
el semestre y otras funciones, el profesor puede asignar las palabras adicionales
al alumno Premium.
i0Ojo! Cada paquete premium comprado en el semestre dado es valido hasta el final
de este semestre. Por ejemplo, si han comprado el paquete por 35€ el 28 de junio de
2019, el paquete desaparecera al final de este semestre, el 30 de junio de 2019.

Mas informaciones sobre la cuenta de los padres se puede encontrar en el marcador

https://instaling.es/rodzice.php en nuestra pagina web.
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